Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine” broj 120/16) i
Clanka 46. st. 1. t. 2. al. 4. i ¢lanka 85. Statuta Djecjeg vrtica Cvrcak, Upravno vijece Djejeg
vrti¢a Cvréak, na 66. sjednici odrZzanoj 5. 11.2019. godine, donijelo je

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCA ODREDBA

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga naruditelja
Djec¢jeg vrtica Cvréak (u daljnjem tekstu: naruditelja) ¢ija je procijenjena vrijednost bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV) manja od 200.000,00 kuna te nabavu radova &ija je procijenjena

vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 500.000,00 kuna (u daljnjem
tekstu: jednostavna nabava), na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

II. NACELA JAVNE NABAVE

Clanak 2.
U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, naruditelj je obvezan poticati trzi$no
nadmetanje gdje god je to moguce, osigurati jednak tretman svim gospodarskim subjektima

koji sudjeluju u postupku nabave te transparentnost postupaka.

Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji omoguéava
ucinkovitu nabavu te ekonomicno i svrhovito troSenje proradunskih sredstava.

IIL. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.

Na sprjeCavanje sukoba interesa na odgovarajuéi se naéin primjenjuju odredbe Zakona o
javnoj nabavi.

IV. PLANIRANJE I PROVODENJE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

Djecji vrti¢ Cvréak (u daljnjem tekstu: Djeéji vrti¢) duZan je za svaku proradunsku
godinu donijeti Plan nabave.



Plan nabave za predmete &ija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili veca od
20.000,00 kuna donosi Upravno vije¢e za proradunsku godinu najkasnije u roku od trideset
(30) dana od dana dono$enja financijskog plana.

Plan nabave moZe se dopuniti stavkom ra¢una iz ralunskog plana, iznosom financijskog
plana, oznakom sklapa li se ugovor ili se izdaje narudZbenica i sli¢no.

Stavke procijenjene vrijednosti nabave moraju biti uskladene s financijskim planom
Djeéjeg vrtica.

Upravno vijee mora usvojiti Plan nabave najkasnije do kraja prethodne proracunske
godine u odnosu na godinu za koju se donosi Plan nabave.

Plan nabave moZe se izmijeniti i dopuniti na na¢in da sve izmjene i dopune moraju biti
vidljivo naznadene u odnosu na osnovni Plan nabave. Izmjene i dopune Plana nabave takoder
usvaja Upravno vijece. ’

Djegji vrtié duzan je Plan nabave objaviti na svojim internetskim stranicama u roku
trideset (30) dana od njegova usvajanja.

Izmjene i dopune Plana nabave objavljuju se na internetskim stranicama Djegjeg vrtica.

Objavljeni Plan nabave i njegove izmjene i dopune moraju na internetskim stranicama
biti dostupni najmanje do 30. lipnja sljedece proracunske godine.

Clanak 5.

Narucitelj odreduje procijenjenu vrijednost nabave.

Procijenjena vrijednost nabave u postupcima prema ovom Pravilniku temelji se na
ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), a pri izra¢unu mora se uzeti u obzir
ukupna vrijednost nabave, koja ukljucuje sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora i koja mora
biti poznata u trenutku pocetka postupka jednostavne nabave.

Ako je predmet nabave podijeljen na grupe i omoguéeno je podnoSenje ponuda po
grupama, izradunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnoj procijenjenoj
vrijednosti svih grupa predmeta nabave. Procijenjena vrijednost nabave odreduje se za svaku
grupu posebno.

Narugitelj moZe prihvatiti najpovoljniju ponudu ¢ija je vrijednost ve¢a od procijenjene
vrijednosti nabave predmeta i/ili grupe predmeta nabave u slu¢aju da narugitelj ima ili ¢e imati
osigurana sredstva, u slu¢aju da vrijednost najpovoljnije ponude ne prelazi vrijednost pragova
iz &1, 9., 10.1 11. Pravilnika.

Clanak 6.

Predmet nabave odreduje se na na¢in da se temeljem stru¢ne podloge koju mora izraditi
osoba zanimanja i struke koja odgovara predmetu nabave, ukljuivo i izradu pripremnih
materijala, tehni¢kih specifikacija i tro§kovnika i sudjelovanje u izradi dokumentacije za
nadmetanje, utvrdi robe, radove ili usluge koje treba nabaviti.

Predmet nabave mora se jasno i nedvosmisleno odrediti kako bi se postigla usporedivost
ponuda te takvo odredenje mora udovoljavati propisima koji ureduju predmet nabave vaze¢im
u vrijeme provedbe postupka nabave.

Promjene propisa koji ureduju pojedini predmet nabave koje se dogode u vrijeme
izvr$avanja ugovora ili u garantnom roku mogu biti osnova za promjene u ugovoru koji se
izvr3ava u vrijeme promjene propisa.



Predmet nabave moZe biti podijeljen na grupe na temelju objektivnih kriterija,
primjerice prema vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja, u kojem sluéaju
narucitelj odreduje predmet i veli¢inu pojedine grupe, uzimajuéi u obzir moguénost pristupa
malim i srednjim gospodarskim subjektima u postupku jednostavne nabave.

Clanak 7.

Nabava roba, radova i usluga po ovom Pravilniku mora biti uskladena sa Planom
nabave.

SluZbenici zaduZeni za pojedine stavke iz Financijskog plana moraju pratiti izvrSenje
istih te pravovremeno prijavljivati eventualne potrebe za izmjenama ili dopunama Plana nabave
te podnositi izvje§¢a o izvr§avanju ugovora o izvrSavanju roba, rgdova i usluga po ovom
Pravilniku.

V. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:
— Javno prikupljanje ponuda,

— Ograni¢eno prikupljanje ponuda,
— Izravno ugovaranje.

1. JAVNO PRIKUPLJANJE PONUDA

Clanak 9.
Javno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem se temeljem Zahtjeva naruditelja i
objavljenog poziva za prikupljanje ponuda svaki zainteresirani gospodarski subjekt moZe

podnijeti ponudu.

Javno prikupljanje ponuda provodi se, u pravilu, za nabave robe i usluga &ija je procijenjena
vrijednost bez PDV-a

e jednaka ili ve¢a od 100.000,00 kuna
te za nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a
e jednaka ili veca od 200.000,00 kuna.
Poziv za javno prikupljanje ponuda objavljuje se na profilu Naruditelja — Javna nabava na

internetskim stranicama www.dv-cvrcak.hr (u daljnjem tekstu: Profil Narucitelja - Javna
nabava).

Istovremeno s objavom poziva na Profilu Naruditelja — Javna nabava, poziv se moZe uputiti i
na adrese najmanje tri gospodarska subjekta.



Ponude zaprimljene na temelju poziva na profilu Naruditelja imaju jednaki status u postupku
pregleda i ocjene ponuda kao i ponude zaprimljene na temelju poziva dostavljenom na adrese
gospodarskih subjekata.
2. OGRANICENO PRIKUPLJANJE PONUDA

Clanak 10.
Ograniceno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem naruditelj poziva jednog ili vise
gospodarskih subjekata po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima i

zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

Ograni¢eno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena
vrijednost bez PDV-a ‘

e jednaka ili veéa od 40.000,00 kuna, a manja od 100.000,00 kuna
te za nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a

e jednaka ili ve¢a od 40.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna.
Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima na dokaziv nacin (putem
ovlastenog pruZatelja poStanskih usluga ili druge odgovarajuée kurirske sluzbe, faxom,
elektroni¢kom postom).
Poziv na dostavu ponuda dodatno se moZe objaviti i na Profilu Narucitelja — Javna nabava.
3. IZRAVNO UGOVARANIJE

Clanak 11.

Izravno ugovaranje je postupak nabave u kojem narucitelj izdaje narudZbenicu ili sklapa
ugovor s jednim gospodarskim subjektom.

Izravno ugovaranje u pravilu se provodi za nabavu robe, usluga i radova ¢ija je procijenjena
vrijednost bez PDV-a

e manja od 40.000,00 kuna.

Narudzbenica ili poziv za sklapanje ugovora upucuje se gospodarskom subjektu u pravilu
elektroni¢kom poStom.

Iznimno od navedene odredbe, ugovor o nabavi moZe se sklopiti izravnim ugovaranjem s
jednim gospodarskim subjektom i za nabave robe, usluga i radova €ija je procijenjena
vrijednost bez PDV-a veta od 40.000,00 kuna u sljede¢im sluajevima:

e nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalistic¢kih stru¢nih
znanja i posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalistiCke usluge, tehnicki
razlozi i sli¢no),



e nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,
kada zbog umjetni¢kih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava
ugovor moZe izvrsiti samo odredeni ponuditelj,

e nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih
usluga, usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga cateringa,

e kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ograni¢enog prikupljanja ponuda nije
dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

e urne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti.

U sludaju potrebe sklapanja ugovora izravnom pogodbom iz drugih objektivno opravdanih
razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvr§enje ugovora, osim u prethodno
navedenim sluéajevima, suglasnost za sklapanje ugovora daje narucitelj Upravno vijece na
temelju obrazloZenog prijedloga ravnatelja naruditelja.
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VI. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 12.

Postupak jednostavne nabave pripremaju i provode najmanje dvije ovlaStene osobe Narucitelja
koje imenuje ravnatelj Naruditelja.

U pripremi i provedbi postupka javnog prikupljanja ponuda obvezno sudjeluje najmanje jedna
osoba koja ima vazedi certifikat u podru¢ju javne nabave.

Ravnatelj Naruditelja moZe, ovisno o sloZenosti predmeta nabave, i u drugim postupcima za
jednostavnu nabavu — ogranideno prikupljanje ponuda i izravno ugovaranje, imenovati osobu
koja ima vaZeéi certifikat u podrucju javne nabave.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.
Clanak 13.

Komunikacija naruditelja i gospodarskih subjekata mora se obavljati na dokaziv nacin
elektroni¢kim sredstvima komunikacije razmjenom poruka elektronike poste.

U sluéaju da komunikacija putem elektroni¢kih sredstava komunikacije nije moguéa narucitelj
ée sa gospodarskim subjektima komunicirati putem poste, odnosno neposredno.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave od slanja poziva na dostavu
ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.

Clanak 14.

Ovlastene osobe za provedbu postupka nabave pregledavaju, ocjenjuju i rangiraju ponude
prema kriteriju za odabir ponude te daju prijedlog ravnatelju narucitelja za odabir najpovoljnije
ponude.

Obavijest o odabiru ponude, zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda s prijedlogom odabira ponude, dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv



nacin u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u dokumentaciji o
nabavi odreden duzi rok.

Obavijest o ponistenju postupka nabave dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nacin.

VII. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 15.

U pozivu za javno prikupljanje ponuda, pozivu za ograni¢eno prikupljanje ponuda te u pozivu
za sklapanje ugovora izravnom pogodbom iz €lanka 7. stavka 4. , obvezno se navodi:
e detaljan opis predmeta nabave te
e svi zahtjevi i uvjeti vezani za predmet nabave
e kriteriji koji ¢e se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta
o osnove za iskljuéenje
o uvjeti sposobnosti
e Kkriterij za odabir ponude
e bitni i posebni uvjeti za izvrSenje ugovora te
e svi drugi potrebni podaci, dokumenti i informacije koje gospodarskom subjektu

omoguéuju izradu i dostavu ponude.
VIIL. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 16.

Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniza cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao §to su: kvaliteta, tehnicke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni troSkovi, ekonomiénost, rok
isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i drugo.

IX. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 17.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.

Ugovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave
obavijesti o odabiru ponude svim ponuditeljima.



Clanak 18.

Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvriavati u skladu s uvjetima iz
poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.

Ravnatelj Narucitelja imenuje ovlastenu osobu koja je obvezna kontrolirati izvrSenje
sklopljenih ugovora na temelju provedenog postupka jednostavne nabave.

X. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 19.
Naruditelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti ga na

Elektroni¢kom oglasniku javne nabave, sukladno vaZecem pravilniku/uredbi o objavi registra
ugovora.

XI. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 20.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Dje€jeg vrti¢a
Cvréak stupa na snagu sa danom 13. 11. 2019. godine.

Ovaj Pravilnik ¢e se objaviti ina web stranici Djejeg vrti¢a Cvrcak.
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