Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16, 114/22, 48/26) i &lanka
46. st. 2.t. 4.1 ¢lanka 84. st. 1. al. 3. t. 7. Statuta Djejeg vrti¢a Cvréak, Upravno vijeée Djeéjeg
vrti¢a Cvrcak je na svojoj 21. redovnoj elektroni¢koj sjednici odrzanoj dana 14. kolovoza 2026.
godine donijelo slijedeéi

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

1.0PCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom utvrduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave robe, radova i
usluga procijenjene vrijednosti manje od pragova utvrdenih Zakonom o javnoj nabavi ( NN br.
120/16, 114/22, 48/26, dalje u tekst; Zakon o javnoj nabavi) u skladu s ¢lankom 12. stavkom 1.
tockom 1. istog zakona, te pravila, obveze i odgovornosti sudionika u postupcima, kao i nagin
donosenja akata.

(2)Ovim Pravilnikom ureduju se i nacela nabave, vrijednostni razredi, vrste postupaka i na¢ini
provedbe, dokumentacija, rokovi, kriteriji odabira ponude, sklapanje ugovora, plan nabave,
sukob interesa, pravna zastita, te ostala pitanja vezana uz jednostavnu nabavu.

(3)Prilikom utvrdivanja predmeta nabave, Djeéji vrti¢ Cvréak i odgovorne osobe duZne su
postupati po nacelu najbolje vrijednosti za uloZeni novac, te osigurati uéinkovito, transparentno
i ekonomicno troenje sredstava narucitelja.

(4)U provedbi postupka nabave robe, usluga i radova, osim ovog Pravilnika, obvezna je
primjena i drugih vaze¢ih zakonskih i podzakonskih akata, kao i internih propisa Djedjeg vrtica
Cvr¢ak, ako se konkretno odnose na pojedini predmet nabave ( npr. Zakon o obveznim
odnosima, Zakon o zastiti na radu, Zakon o hrani, Zakon o prostornom uredenju).

(5)Svi rokovi navedeni u ovom Pravilniku ratunaju se sukladno odredbama Zakona o opéem
upravnom postupku ( NN 47/09, 110/21, u daljnjem tekstu ZUP).

(6)Iznosi procijenjenih vrijednosti nabava navedeni ovim Pravilnikom izraZeni su u iznosima
bez navodenja poreza na dodanu vrijednost.

(7)lIzrazi koji se u ovom Pravilniku koriste, primjenjuju se neutralno, a odnose se na muzki i
Zenski rod.

2. POJMOVI



Clanak 2.
(1)U svrhu primjene ovog Pravilnika, izrazi koji se koriste imaju sljedeéa znacenja:

Opéi akt — ovaj interni Pravilnik koji naruéitelj donosi sukladno obvezi iz ¢lanka 15. stavka 2.
Zakona o javnoj nabavi.

Narugitelj - sam djeji vrti¢ (ustanova) koji pokreée postupak tro$enja javnih ili vlastitih
sredstava za nabavu robe, usluga ili radova.

Ponuditelj - gospodarski subjekt koji je dostavio ponudu u postupku jednostavne nabave.

Ovlastene osobe narucitelja — imenovani voditelji postupka koji provodi postupak jednostavne
nabave i koji, kada je to propisano Zakonom i popratnim pravilnikom o izobrazbi, moraju
posjedovati vazecu potvrdu (certifikat) za javnu nabavu.

EOJN RH - sredi8nji Elektroni¢ki oglasnik javne nabave na razini Republike Hrvatske. Kratica
za Elektroni¢ki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske, sredi$nji nacionalni internetski
portal na kojemu javni i sektorski naru€itelji objavljuju pozive na nadmetanje, dokumentaciju i
rezultate, a tvrtke i gradani mogu besplatno pratiti sve natjecaje.

Modul jednostavne nabave — programska komponenta unutar EOJN RH namijenjena realizaciji
postupaka jednostavne nabave.

Zahtjev za pokretanje nabave — inicijalni dokument kojim pojedini upravni odjel predlaze
pocetak postupka.

Jednostavna nabava — postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od
50.000,00 EUR, odnosno radova manje od 100.000,00 EUR, ¢ime se ostaje ispod pragova za
primjenu Zakona o javnoj nabavi (¢l. 12. ZJN 2016).

Podnositelj zahtjeva za nabavu — svaki sluzbenik ili namjeStenik (ukljucuju¢i procelnike,
voditelje odsjeka i predsjednike mjesnih odbora) koji zbog poslovne potrebe pokrece postupak
jednostavne nabave.

Odgovorna osoba — zakonski predstavnik Djecjeg vrti¢a Cvréak ( ravnatelj) - dodano

Povjerenstvo za provedbu jednostavne nabave — radna skupina koju narucditelj imenuje za stalno
ili za pojedini slu¢aj kako bi provela postupak nabave.

Gospodarski subjekt — bilo koji sudionik na trzistu (obrtnik, poduzeée, podruznica, javna
ustanova ili zajednica ponuditelja) koji nudi isporuku proizvoda, obavljanje poslova ili pruZanje
usluga sukladno ¢lanku 3. stavku 8. ZIN 2016.

Poziv za dostavu ponuda — pismeno traZenje kojim se od gospodarskih subjekata zahtijeva
podnosenje ponuda za definirani predmet nabave.

Ponuda — dokument kojim ponuditelj nudi proizvode ili usluge narucitelju uz uvjete definirane
upitom ili Pozivom na dostavu ponuda.

Ugovor o jednostavnoj nabavi — formalni sporazum u pisanom obliku kojim se definiraju
uzajamna prava i duznosti narucitelja i odabranog ponuditelja



NarudZbenica — pismeni nalog naruditelja poslan dobavljatu radi isporuke robe, izvrSenja
usluga ili obavljanja radova.

Plan nabave — temeljni interni i javni dokument u kojemu naruéitelj unaprijed iskazuje sve svoje
potrebe za nabavom roba, radova i usluga, a koji se sastavlja za razdoblje od jedne kalendarske
godine, te u koji ulaze sve nabave s procijenjenom vrijedno$¢u od minimalno 5.000,00 EUR.

(2)Ako odredeni termin nije zasebno definiran u ovome Pravilniku, Naruditelj se vodi
znaéenjem pojmova iz ¢lanka 3. ZJN 2016.

3.NACELA
Clanak 3.

(1)U provedbi postupaka jednostavne nabave Narucitelj je duzan postovati nacela namjenskog
troSenja sredstava, a naro€ito nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo ekonomi¢nosti,
uéinkovitosti, te nacelo razmjernosti, kao i osigurati slobodno natjecanje i transparentnost,
uzimajuéi u obzir prirodu, svrhu i vrijednost predmeta nabave.

(2)Narucitelj je obvezan osigurati jednak tretman svim gospodarskim subjektima koji sudjeluju
u postupku nabave.

(3)Narucitelj je obvezan poticati konkurentnost tako Sto, ovisno o vrsti i specifi¢nostima
nabave, omogucéuje sudjelovanje $to vec¢em broju ponuditelja. Navedeno se prvenstveno
postiZe slanjem poziva za natjecanje veéem broju gospodarskih subjekata, javnim oglaSavanjem
postupka nabave u slu¢ajevima odredenim ovim Pravilnikom, te izostavljanjem neutemeljenih
tehnickih parametara i uvjeta koji bi mogli ograniciti slobodno trzite.

(4) Svim sudionicima u postupku moraju se osigurati potpuno jednaki uvjeti. Narugitelj je duzan
to provesti kroz pruZanje identi¢nih podataka svim zainteresiranim stranama, javno
prezentiranje svih poja$njenja i izmjena dokumentacije kako bi bile jednako dostupne svima, te
izbjegavanje propisivanja zahtjeva koji bi i$li u korist samo jednom odredenom ponuditelju.

(5) Otvorenost i jasnoéa informacija o nabavi osiguravaju se kroz precizno i nedvosmisleno
opisivanje predmeta nabave i pripadaju¢ih pravila u samom pozivu, aZzurno i pravovremeno
odgovaranje na upite i izmjenu prate¢e dokumentacije, obvezno vodenje pisane grade o svakom
koraku u postupku, te javno publiciranje postupaka kada god je to predvideno odredbama ovog
Pravilnika.

(6) Ako naruéitelj tijekom trajanja postupka korigira dokumentaciju ili uvjete na na¢in koji
utjece na izradu samih ponuda, narugitelj je obvezan bez odgode o tome izvijestiti sve ukljuéene
gospodarske subjekte, te adekvatno pomaknuti rok za zaprimanje ponuda kako bi ponuditelji
dobili nuZno vrijeme za prilagodbu dokumentacije.

(7) Svi postavljeni kriteriji (poput uvjeta sposobnosti, rokova i tehni¢kih opisa) moraju biti u
ravnoteZi s procijenjenom vrijednosti, vaznos$éu i kompleksnosti nabave, te ne smiju stvarati
umjetne barijere na trZistu.



4. PLAN NABAVE I REGISTAR UGOVORA
Clanak 4.

1) Za sve predmete jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili vec¢a od
5.000,00 eura, Narucitelj ima zakonsku obvezu ustrojiti, redovito voditi i pravodobno aZurirati
Registar ugovora i okvirnih sporazuma.

(2) Dokumentacija o postupku, koja se obvezno ¢uva, osobito sadrzi Odluku o pocetku
postupka, dokumentaciju o nabavi, pozive gospodarskim subjektima, zaprimljene ponude,
zapisnik o pregledu i ocjeni, odluku o odabiru ili ponistenju, ugovor ili narudzbenica, kao 1
druga dokumentacija nastala u toku postupka.

(3) Ako se nabava predmeta provodi sukcesivno putem narudZbenica, u Registar ugovora
upisuje se zbirni, ukupni iznos predviden za taj predmet nabave na godi$njoj razini, bez obzira
na ukupan broj pojedina¢no izdanih narudZbenica tijekom godine.

(4) Po zavrSetku postupaka jednostavne nabave, Narucitelj je duzan pripadajuci ugovor ili
narudZbenicu evidentirati unutar EOJN RH, te putem istog sustava javno objaviti Obavijest o
rezultatima postupka.

(5) Transparentnost poslovanja osigurava se javnom objavom Registra ugovora, koji se
obvezno objavljuje u EOJN RH.

(6) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Naruditelja te nije
dozvoljeno dijeljenje predmeta nabave s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016 ili odredbi
ovog Pravilnika.

(7) U Planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave ¢ija je procijenjena
vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura. Plan nabave i registar ugovora, kao i sve njihove
kasnije promjene objavljuju se u EOJN RH.

(8) Ako postupak jednostavne nabave nije predviden u Planu nabave, prije pocetka nabave
pristupit ¢e se izmjeni/dopuni istog putem pojedinatne odluke naruditelja. U slucajevima
osobite Zurnosti postupak nabave moze zapoceti i prije nego se izmijeni/dopuni Plan nabave, a
u tom sluéaju sredstva moraju biti osigurana u trenutku izdavanja narudZbenice ili sklapanja
ugovora o jednostavnoj nabavi.

(9)Odgovorna osoba za uspostavu i zakonitost sustava jednostavne nabave, planiranje nabave,
organizaciju izrade i dostave dokumentacije za provedbu postupka, kontrolu izvrienja
sklopljenih ugovora/narudzbenica, provjeru jesu li osigurana sredstva u Financijskom planu
Vrti¢a, te dostavu podataka za upis u registar ugovora je ravnatelj Vrtica.

(10) Plan nabave za predmete ¢ija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili ve¢a od 5.000,00
eura donosi Upravno vijeée za kalendarsku godinu najkasnije u roku od 30 dana od dana
dono$enja Financijskog plana.

(11) Plan nabave moze se dopuniti stavkom racuna iz raéunskog plana, iznosom financijskog
plana, oznakom sklapa li se ugovor ili se izdaje narudzbenica i sli¢no.

(12) Stavke procijenjene vrijednosti nabave moraju biti uskladene s Financijskim planom
Djecjeg vrtiéa.



(13) Upravno vije€e mora usvojiti Plan nabave najkasnije do kraja prethodne kalendarske
godine u odnosu na godinu za koju se donosi Plan nabave.

(14) Plan nabave moZe se izmijeniti i dopuniti na na¢in da sve izmjene i dopune moraju biti
vidljivo naznagene u odnosu na osnovni Plan nabave. Izmjene i dopune Plana nabave takoder
usvaja Upravno vijece.

5. SUKOB INTERESA
Clanak 5.

(1)Odredbe Zakona o javnoj nabavi ( NN br. 120/16, 114/22, 48/26) od ¢&lanka 75. do &lanka
83., koje se odnose na sprjeCavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa, na
odgovarajuci se na¢in primjenjuju i na postupke jednostavne nabave.

(2)Prije pokretanja postupka jednostavne nabave, predstavnici naruditelja, kao i ovlastene
osobe narucitelja koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave, obvezni
su potpisati izjavu o postojanju/nepostojanju sukoba interesa s gospodarskim subjektom u
smislu ¢lanka 76. i 77. Zakona o javnoj nabavi.

(3)Predstavnik narucitelja, odnosno ovlaStena osoba naruéitelja, obvezna je odmah, a najkasnije
dan nakon saznanja, izuzeti se iz provedbe postupka jednostavme nabave u sluaju saznanja o
postojanju sukoba interesa, te je o tome duZna obavijestiti &elnika naruditelja koji postupa
sukladno ¢lanku 80. Zakona o javnoj nabavi.

(4)Sukob interesa, u smislu ovog Pravilnika, postoji ako bi osoba koja sudjeluje u postupku
jenostavne nabave ili moZe utjecati na ishod postupka imala izravno ili neizravno, financijski,
gospodarski ili drugi osobni interes koji bi je mogao kompromitirati u obavljanju njezinih
duZnosti.

6. ANALIZA TRZISTA
Clanak 6.

(1)Prije pokretanja postupaka jednostavne nabave, Naruditelj moZe provesti analizu trZista kako
bi prikupio klju¢ne podatke o predmetu nabave, aktivnim ponuditeljima i ostalim ¢imbenicima
relevantnim za same uvjete nabave.

(2)Navedena se provjera provodi u opsegu koji odgovara procijenjenoj vrijednosti, sloZenosti
projekta, financijskim moguénostima, te stvarnim potrebama Narucitelja.

(3)Tijekom prikupljanja podataka, Narugitelj mora osigurati potpunu neutralnost.

(4) Dobivene informacije ne smiju ograni¢avati trZzino natjecanje, niti krSiti nagela
transparentnosti, jednakog tretmana i nediskriminacije gospodarskih subjekata.

(5) O provedenoj analizi trZita sastavlja se sluZzbena biljeSka koja se prilaze dokumentaciji
postupka.



7. VRIJEDNOSNI PRAGOVI
Clanak 7.

(1) Sukladno obvezama iz Zakona o javnoj nabavi, Narugitelj sastavlja godi$nji Plan nabave u
koji upisuje naziv i procijenjenu vrijednost za svaku nabavu koja doseZe ili prelazi iznos od
5.000,00 eura.

(2) Provedba svakog pojedinog postupka nabave mora biti izravno utemeljena na vaze€em
Planu nabave Narucitelja.

(3)Jednostavnom nabavom smatra se svaka nabava ¢iji iznosi ne prelaze zakonske pragove,
odnosno kada je procijenjena vrijednost manje od 50.000,00 eura za nabavu robe i pruZanje
usluga, te manje od 100.000,00 eura za izvodenje radova.

(4)Sve informacije i podaci prikupljeni tijekom pripremne faze postupka smiju se upotrebljavati
jedino i iskljuéivo radi realizacije nabave, a pritom se moraju strogo postovati temeljna nacela
javne nabave.

(5) Ovisno o vrijednosti i sloZenosti, prema ovom se Pravilniku jednostavna nabava dijeli na tri
modela:

1. izravno ugovaranje koje se realizira izravnim izdavanjem narudzbenice ili izravnim
potpisivanjem ugovora, odnosno jednostavna nabava s pozivom jednom gospodarskom
subjektu,

2. zatvoreni poziv (ograni¢eno prikupljanje ponuda) koji se provodi odasiljanjem Poziva za
dostavu ponuda to¢no odredenom krugu ponuditelja kroz sustav Elektronickog oglasnika javne
nabave RH (EOJN RH), odnosno jednostavna nabava s pozivom odabranim gospodarskim
subjektima, te

3. otvoreni poziv (javno prikupljanje ponuda) koje se provodi javno, tako da se Poziv za
dostavu ponuda slobodno objavljuje svim zainteresiranim stranama putem modula jednostavne
nabave u EOJN RH, odnosno jednostavna nabava s javnom objavom poziva.- dodano

(6) Model izravnog ugovaranja primjenjuje se kao standardno pravilo za nabavu roba, usluga
i projektnih natjeCaja kada je procijenjena vrijednost predmeta nabave manja ili jednaka od
15.000,00 EUR.

(7) Model ograni¢enog prikupljanja ponuda je postupak jednostavne nabave koji se provodi
kada je procijenjena vrijednost predmeta nabave veca od 15.000,00 EUR, a manje od 25.000,00
za robu i usluge, odnosno manje od 45.000,00 EUR za radove slanjem poziva na adrese
minimalno tri razli¢ita gospodarska subjekta putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(8) Javno prikupljanje ponuda predstavlja otvoreni postupak u kojem se upucuje javni poziv
u kojem ponudu mogu predati bilo koji zainteresirani gospodarski subjekt na trziStu. Javno
prikupljanje ponuda u pravilu je obvezno za robu, usluge i projektne natjecaje Cija je
procijenjena vrijednost veéa od 25.000,00 EUR, te radove ¢ija je procijenjena vrijednost veca
od 45.000,00 EUR. Sve informacije i pripadajuéi poziv za otvoreni postupak moraju se javno
objaviti unutar Elektroni¢kog oglasnika javne nabave RH (EOJN RH), koriste¢i njegov
specijalizirani modul za jednostavnu nabavu.



(9)Kada procijenjena vrijednost roba, usluga ili radova dosegne ili prijede navedene iznose
(50.000,00 odnosno 100.000,00 eura), postupci se vi§e ne smatraju jednostavnom nabavom,
ve¢ potpadaju pod puni reZim javne nabave.

(10) Sustav jednostavne nabave gradira se u tri razine prema procijenjenim
vrijednostima predmeta nabave;

a) postupak nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake iznosu od 15.000,00 eura

b) postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000.00 eura do manije ili
jednako iznosu od 25.000.00 eura za robe. usluge i provedbu projektnih natjeaja, te nabava
radova manje ili jednako iznosu od 45.000.00 eura.

¢) postupak nabave robe i usluga u rasponu veéem od 25.000,00 eura do manje od 50.000,00
eura, kao i nabava radova i provedbu projektnih natjetaja u rasponu vrijednosti veéem od
45.000.00 eura do manje od 100.000.00 eura.

POSTUPAK NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA ILI
JEDNAKA IZNOSU OD 15.000,00 EURA

Clanak 8.

(1) Nabava robe i usluga, te radova ¢ije je procijenjena vrijednost manja ili jednaka iznosu od
15.000,00 eura realizira se modelom izravnog ugovaranja u kojem naruditelj samostalno i po
vlastitom nahodenju odabire jednog gospodarskog subjekta, od kojeg trazi sluzbenu ponudu.

(2) Temeljem ponude postupak se zakljucuje sklapanjem formalnog ugovora ili izdavanjem
sluZzbene narudzbenice.

(3) Isklju¢ivu nadleznost za potpisivanje i ovjeru ugovora ili izdanih narudZbenica ima ravnatel;j
ustanove.

(4) Svaka izdana narudZbenica ili sklopljeni ugovor mora biti detaljno specificiran i obvezno
sadrZavati toan opis i vrstu robe, usluge ili radova, prikaz jedinica mjere i to¢nih koli¢ina,
iskazane jedini¢ne cijene, te ukupan iznos investicije, jasno definiran rok i lokaciju izvrenja ili
isporuke, uvjete, model i dinamiku pla¢anja prema odabranom dobavljadu.

(5) Izdana se narudZbenica odabranom gospodarskom subjektu dostavlja elektroni¢kim putem
(e-mailom) kao uobi¢ajenim na¢inom komunikacije.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJEA VRIJEDNOST
VECA OD 15.000,00 EURA DO MANJE ILI JEDNAKO IZNOSU OD 25.000,00 EURA
ZA ROBU, USLUGE, TE PROVEDBU PROJEKTNIH NATJECAJA, TE NABAVA
RADOVA MANJE ILI JEDNAKO IZNOSU OD 45.000,00 EURA

Clanak 9.



(1) Postupci nabave roba i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura, a manja
ili jednaka 25.000,00 eura, te nabave radova ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00
eura, a manja ili jednaka 45.000,00 eura, provode se isklju¢ivo ako su prethodno uvrsteni u Plan
nabave Narucitelja.

(2) Za vrijednosti iz stavka 1. ovoga €lanka, Naruditelj upucuje Poziv na dostavu ponuda
najmanje tri odabranih gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

(3) Svi odabrani gospodarski subjekti kojima se upucuje poziv moraju imati aktivnu registraciju
u sustavu Elektroni¢kog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (EOJN RH).

(4)Poziv na dostavu ponude kreira se i generira izravno unutar sustava EOJN RH, unosom svih
obveznih podataka o konkretnom postupku.

(5) Prilikom ocjene ponuda, Naruditelj primjenjuje kriterij najniZe cijene ili ekonomski
najpovoljnije ponude.

(6)Narucitelj moze kroz sustav EOJN RH pripremiti i priloziti Europsku jedinstvenu
dokumentaciju o nabavi (nadalje: ESPD obrazac).

(7)Ponuditelji dostavljaju ispunjeni ESPD obrazac u sklopu svoje ponude kao preliminarni
dokaz o nepostojanju osnova za isklju¢enje i ispunjenju uvjeta sposobnosti.

(8)Narugitelj zadrzava pravo da od odabranog ponuditelja zatraZi dostavu aZuriranih popratnih
dokumenata i izvatke iz sluzbenih registara radi provjere to¢nosti navoda iz ESPD obrasca.

(9) Ponude se podnose isklju¢ivo u elektroni¢kom obliku putem sustava EOJN RH, na
hrvatskom jeziku, te se cjelokupna komunikacija i razmjena informacija izmedu Narucitelja i
ponuditelja obavlja iskljuéivo na hrvatskom jeziku i putem navedene platforme.

(10) Rok za zaprimanje ponuda iznosi minimalno 5 (pet) dana ra¢unajuci od dana kada je poziv
odaslan kroz sustav EOJN RH.

(11)Zainteresirani gospodarski subjekti mogu traZiti pojasnjenja poziva isklju€ivo putem EOJN
RH najkasnije 3 dana prije isteka roka za predaju ponuda, te je Narulitelj duZan objaviti
odgovore najkasnije 1 dan prije isteka roka za predaju ponuda, bez otkrivanja identiteta
podnositelja upita.

(12) Ako Narugitelj ne odgovori na pravodoban upit u propisanom roku, ili ako izmjene i
poja$njenja bitno utjeu na izradu ponuda, rok za dostavu ponuda mora se razmjerno produZiti.

(13)Postupak se moze uspje$no okonéati i odluka donijeti ako pristigne najmanje jedna (1)
ponuda koja u potpunosti zadovoljava sve uvjete iz poziva.

(14) Pregled i ocjenu ponuda provodi Struéno povjerenstvo koje o tome sastavlja 1 potpisuje
zapisnik.

(15)Odluku o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja ili odluku o poniStenju postupka donosi
ravnatel;.



(16)Potpisani Zapisnik i Odluka istovremeno se u¢itavaju u EOJN RH i elektroni¢ki dostavljaju
svim sudionicima u postupku.

(17)Na temelju donesene odluke, ravnatelj potpisuje formalni ugovor ili izdaje narudZbenicu.
(18) Narudzbenica se odabranom subjektu u pravilu $alje elektroni¢kom postom.

(19)Ugovori se u pravilu sklapaju u digitalnom obliku uz napredni elektroni¢ki potpis putem
EOJN-a, a iznimno vlastoruénim potpisom ako ponuditelj nema tehni¢ke moguénosti digitalnog
potpisivanja.

(20)Ponuditelji koji su sudjelovali u postupku imaju pravo podnijeti prigovor na donesenu
odluku u skladu s odredbama &lanka 17. ovoga Pravilnika.

NABAVA ROBE I USLUGA U RASPONU VECEM OD 25.000,00 EURA DO MANJE
OD 50.000,00 EURA KAO I NABAVA RADOVA I PROVEDBU PROJEKTNIH
NATJECAJA U RASPONU VRIJEDNOSTI VECEM OD 45.000,00 EURA DO MANJE
OD 100.000,00 EURA

Clanak 10.

(1) Postupci nabave ¢ija procijenjena vrijednost iznosi od 25.000,00 eura do 50.000,00 eura za
robu i usluge, odnosno od 45.000,00 eura do 100.000,00 eura za radove provode se iskljugivo
ako je konkretni predmet nabave prethodno uvriten u Plan nabave Naruditelja.

(2)Nabave unutar vrijednosnih pragova iz stavka 1. ovoga ¢lanka realiziraju se isklju¢ivo putem
javno objavljenog Poziva na dostavu ponuda unutar sustava Elektroni¢kog oglasnika javne
nabave Republike Hrvatske ( EOJN RH).

(3) Poziv se formira, generira i stavlja na javni uvid svim zainteresiranim stranama uno$enjem
svih potrebnih informacija i parametara izravno kroz elektroni¢ki sustav EOJN RH.

(4)Narucitelj moZe, u skladu s potrebama pojedinog postupka, kroz sustav EOJN RH izraditi
Europsku jedinstvenu dokumentaciju o nabavi (ESPD obrazac) te je priloZiti uz poziv.

(5)Ponuditelji su duzni u sklopu ponude dostaviti ispunjen ESPD obrazac kao inicijalni dokaz
o ispunjenju zahtijevanih uvjeta sposobnosti, te odsutnosti razloga za iskljucenje.

(6) Ovisno o specifi¢nostima predmeta nabave, Naruditelj je ovlasten od prvorangiranog
ponuditelja zatraZiti aZurnu popratnu dokumentaciju i izvatke iz nadleZnih sluzbenih registara
kako bi provjerio istinitost podataka navedenih u ESPD obrascu.

(7) Ponude se predaju isklju¢ivo u digitalnom obliku preko EOJN RH platforme, a ostavljeni
rok za njihovu dostavu ne smije biti kraéi od 5 (pet) dana radunajuéi od datuma javne objave
poziva.

(8)Sva sluzbena komunikacija, postavljanje upita te cjelokupna razmjena dokumenata i
informacija izmedu Narucitelja i ponuditelja odvija se isklju¢ivo putem sustava EOJN RH i
obvezno na hrvatskom jeziku.



(9)Tijekom trajanja roka za predaju ponuda, zainteresirane strane mogu traZiti pojaSnjenja
dokumentacije isklju¢ivo kroz EOJN RH.

(10)Rok za podnosenje takvih zahtjeva je najkasnije 3 dana prije isteka roka za predaju ponuda.

(11)Narugitelj je duzan objaviti odgovore i poja$njenja najkasnije 1 dan prije isteka roka za
predaju ponuda, bez otkrivanja identiteta podnositelja upita.

(12)Ako Naruditelj ne odgovori na pravovremeno zaprimljen upit, ili ako izdana pojaSnjenja i
modifikacije bitno utje¢u na izradu samih ponuda, rok za dostavu ponuda mora se adekvatno
produZiti kako bi svi ponuditelji pravodobno raspolagali nuznim informacijama.

(13) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, kao i zavr§na Odluka o odabiru ili poniStenju
postupka, kreiraju se i generiraju izravno kroz sustav EOJN RH.

(14) Clanovi struénog povjerenstva potpisuju izradeni zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.
(15)Pripadaju¢u Odluku o odabiru ili ponistenju potpisuje ravnatelj.

(16)Oba potpisana akta ucitavaju se u sustav EOJN RH, te se istodobno elektronicki dostavljaju
svim sudionicima u postupku.

(17) Nakon pravomoénosti donesene odluke sklapa se formalni ugovor koji potpisuje ravnatelj.

(18)Ugovori se u pravilu potpisuju naprednim elektroni¢kim potpisom i razmjenjuju digitalno
kroz EOJN RH.

(19)Iznimno, ako ponuditelj ne posjeduje tehnicke preduvjete za digitalno potpisivanje,
dopusteno je sklapanje ugovora vlastoruénim potpisom.

(20)Svi ponuditelji koji su podnijeli ponudu u postupku iz ovoga ¢lanka imaju pravo uloZiti
prigovor u skladu s uvjetima i procedurom definiranom u €lanku 17. ovog Pravilnika.

Clanak 11.

(1)Postupci jednostavne nabave iz ¢lanka 7. to¢ke 10. ovoga Pravilnika sluzbeno zapocinju u
trenutku kada ravnatelj donese Odluku o pocetku postupka jednostavne nabave.

(2)Za operativno vodenje i realizaciju postupaka iz stavka 1. ovoga ¢lanka zaduZeno je stru¢no
povjerenstvo ¢ije ¢lanove ravnatelj imenuje izravno u sklopu Odluke o pocetku postupka.

(3) Struéno povjerenstvo mora imati minimalno dva ¢lana, od kojih najmanje jedan ¢lan
obvezno mora posjedovati vaZe¢i certifikat u podruéju javne nabave ili imati odgovarajuce
struéne kompetencije i prakti¢no iskustvo u tim poslovima.

(4) Clanovi struénog povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Narugitelja.

(5) U djelokrug rada imenovanog stru¢nog povjerenstva spadaju poslovi izrade i pripreme
popratne dokumentacije o nabavi, sastavljanje i oblikovanje poziva za dostavu ponuda, vodenje
cjelokupne komunikacije s gospodarskim subjektima tijekom trajanja postupka, preuzimanje i
zaprimanje pristiglih ponuda, provodenje detaljnog pregleda, te ocjena ponuda.



(6) Odluka o pocetku postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 11. stavka 1. ovoga Pravilnika
obvezno mora sadrZavati sluZbeni naziv i sjediste Narugéitelja, precizan naziv predmeta nabave,
evidencijski broj nabave iz plana nabave, iskazanu procijenjenu vrijednost predmetne nabave,
osobna imena €lanova struénog povjerenstva, uz to¢no definiran opseg njihovih prava, duZnosti
i ovlasti, popis naziva toéno odredenih gospodarskih subjekata od kojih ée se zatraziti inicijalna
ponuda, odnosno kojima ¢ée se odaslati poziv za predaju ponuda, ime i prezime osobe zaduZene
za pracenje i kontrolu realizacije sklopljenog ugovora ili izdane narudZbenice, te ostale
relevantne informacije i podatke vaZne za urednu provedbu postupka.

(7) Ravnatelj moze pojedine struéne poslove povjeriti vanjskim struénim osobama kada to
zahtijeva sloZenost predmeta nabave.

8. IZNIMKE
Clanak 12.

(1)Iznimno, za nabavu robe i usluga u rasponu ve¢em od 25.000,00 eura do manje od 50.000,00
eura, kao i nabavu radova u rasponu vrijednosti veéem od 45.000,00 eura do manje od
100.000,00 eura, Narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne
objave, ve¢ se postupak realizira izravno unutar Elektroni¢kog oglasnika javne nabave RH
(EOJN RH) koriStenjem njegova pripadajuéeg modula za jednostavnu nabavu, pod uvjetom da
je ispunjen jedan od sljedeéih razloga:

a) Nepostojanje ponuda u prethodnom pokusaju, odnosno ako u ranije pokrenutom postupku
jednostavne nabave nije zaprimljena nijedna ponuda ili niti jedna od pristiglih ponuda nije bila
pravno i tehnicki valjana, pod uvjetom da se u novom postupku ne mijenjaju bitni podetni
ugovorni uvjeti;

b) Iskljucivost gospodarskog subjekta iz objektivnih razloga ako zbog specifi¢nosti predmeta
nabave ugovornu obvezu moZe izvrSiti samo jedan jedinstveni ponuditelj na trZistu, i to
isklju¢ivo u slucajevima kada se nabava odnosi na izradu, kreiranje ili stjecanje unikatnog
umjetnickog djela, odnosno ostvarenje jedinstvene umjetni¢ke izvedbe, kada se odnosi na
tehniCke parametre i razloge zbog kojih isporuku ili izvodenje moze realizirati samo taj toéno
odredeni subjekt, u slufaju potrebe zatite ekskluzivnih prava, $to ukljuéuje i prava
intelektualnog vlasnistva;

¢) Izvanredna i nepredvidiva Zurnost, odnosno ako je potreba za hitnim djelovanjem
uzrokovana kriznim dogadajima koje Naruditelj objektivno nije mogao unaprijed predvidjeti
niti je na njihove okolnosti mogao utjecati.

(2) Narucitelj je obvezan sve pravne i &injeniéne razloge koji opravdavaju primjenu iznimki iz
stavka 1. ovoga ¢lanka detaljno navesti i pisano obrazloZiti prilikom same objave postupka
unutar modula jednostavne nabave EOJN RH.



9. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU ( POZ1V ZA DOSTAVU PONUDA)

Clanak 13.

(1) Svaki poziv za dostavu ponuda, neovisno o tome provodi li se modelom izravnog
ugovaranja, ograni¢enog ili javnog prikupljanja ponuda obvezno mora sadrZavati detaljnu i
preciznu specifikaciju predmeta nabave, sve definirane zahtjeve, standarde i uvjete vezane uz
predmet nabave, jasne kriterije za kvalitativni odabir i provjeru sposobnosti gospodarskog
subjekta, odabrani kriterij po kojem ¢e se obaviti odabir ponude, bitne i posebne odredbe, te
uvjete namijenjene samom izvr§enju ugovora, kao i sve ostale relevantne podatke, te
dokumentaciju i upute koji su ponuditeljima nuZni za izradu i predaju ponude.

(2) Za nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura, te radova
procijenjene vrijednosti vecée od 45.000,00 eura poziv na dostavu ponuda obvezno se javno
objavljuje u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Javno objavljeni poziv mora sadrZavati: naziv naruditelja, opis predmeta nabave, tehnicke
specifikacije, procijenjenu vrijednost, kriterij za odabir ponude, rok za dostavu ponude, nacin
dostave ponude, rok izvr§enja ugovora i druge podatke potrebne za izradu ponude.

(4) Narutitelj je ovlasten u sklopu poziva priloZiti sve dodatne obrasce i priloge koje smatra
svrhovitima za urednu provedbu postupka.

(5) Narugitelj zadrzava pravo izmjene ili dopune prate¢e dokumentacije i poziva sve do isteka
sluzbenog roka predvidenog za predaju ponuda.

(6) Gospodarski subjekti imaju pravo tijekom trajanja roka za dostavu ponuda podnijeti zahtjev
za izmjenama, dodatnim informacijama ili poja$njenjima poziva, te je narucitelj duzan u
adekvatnom roku pruziti traZene odgovore i objasnjenja.

(7) Ako unesene izmjene i dopune bitno utje¢u na pripremu ponuda, Narucitelj je obvezan
razmjerno produzZiti rok za dostavu ponuda.

(8)Narucitelj nema obvezu odgovaranja na zaprimljene upite ako su oni dostavljeni na sam dan
koji je utvrden kao krajnji rok za predaju ponuda.

(9) Sva izdana pojasnjenja, odgovori, informacije ili izmjene inicijalnog poziva moraju se
udiniti dostupnima svim gospodarskim subjektima na identi¢an nacin i putem iste platforme na
kojoj je objavljen i osnovni poziv.

(10) U postupcima nabave 1. razine (a) obvezni sadrZaj spisa nabave sveden je na zaprimljenu
ponudu gospodarskog subjekta, te izdanu ispravu o narudzbi (narudZbenicu) ili prihvacena
ponuda odabranog ponuditelja, te sklopljeni ugovor o nabavi

(11) U postupcima nabave II. i III. Razine (b i c), za provodenje i reviziju postupaka nabave
Narucitelj ustrojava cjeloviti spis predmeta koji obvezno sadrZi unutarnji zahtjev za pokretanje
postupka s definiranim predmetom nabave, Odluka o pocetku postupka jednostavne nabave,
tehni¢ki opis predmeta nabave (ovisno o vrsti: detaljne specifikacije, troSkovnik ili cjelokupni
gradevinsko-projektni elaborat), dokaz o odaSiljanju ili javnoj objavi poziva unutar
aplikativnog su¢elja EOJN RH, dokument s utvrdenim uvjetima sposobnosti i kriterijima za
pregled i ocjenu ponuda, originale ili elektroni¢ke zapise svih ponuda pristiglih unutar



formalnog roka, sluZbeni zapisnik s radnji pregleda, provjere i ocjene predanih ponuda, kona¢ni
upravni akt (odluku o odabiru ponude ili Odluku o ponistenju), obostrano verificirani ugovor o
javnoj nabavi, podloge i dokaze o prethodno izvr§enom istraZivanju i analizi trZi$nih uvjeta, te
ostala pismena i akte nastale tijekom procesa, ako imaju utjecaja na ishod nabave.

(12) Cjelokupna grada i spisi predmeta iz prethodnog ¢lanka trajno se odlazu u pismohranu
Narucitelja, te se Cuvaju u izvornom obliku minimalno &etiri (4) godine od dana realizacije
ugovornog odnosa.

(13)U slucajevima kada se predmetni projekti financiraju, odnosno sufinanciraju sredstvima iz
proraCuna Europske unije, primjenjuju se dulji rokovi pohrane propisani mjerodavnim
europskim uredbama i ugovorima.

10. PONUDA
Clanak 14.

(1) Ponuda predstavlja pisano oéitovanje volje ponuditelja kojom se obvezuje na isporuku roba,
obavljanje usluga ili izvodenje radova pod uvjetima i specifikacijama definiranima u pozivu i
prate¢oj dokumentaciji.

(2) Svaki ponuditelj moZe dostaviti samo jednu ponudu.

(3) Oblik, struktura i naéin izrade ponudbene dokumentacije utvrduju se unutar samog poziva
za dostavu ponuda ili popratne dokumentacije o nabavi.

(4) Ponuditelj je obvezan izraditi ponudu strogo se pridrzavajuéi svih zahtjeva iz poziva i
pripadaju¢e dokumentacije, bez prava na modificiranje, nadopunjavanje ili mijenjanje izvornog
teksta Narucditeljevih zahtjeva.

(5) Sve do isteka formalnog roka za zaprimanje, ponuditelj ima pravo izmijeniti predanu
ponudu, nadopuniti je ili u potpunosti povuéi (odustati od nje).

(6) Rok valjanosti predane ponude ponuditelj moZe produZiti na temelju sluzbenog zahtjeva
osoba ovlastenih za provedbu postupka nabave.

(7) Ponuda se obvezno sastavlja u pisanom obliku, upotrebom hrvatskog jezika i latini¢nog
pisma, te se prosljeduje unutar roka i na naéin kako je to propisano pozivom.

(8) Ako su u ponudi izvrSeni ispravci, oni moraju biti izvedeni na vizualno transparentan nadin
koji ne prikriva izvorni tekst (zabranjeno je brisanje, premazivanje korektorom ili uklanjanje
slova i otisaka). Svaki ispravak mora biti ovjeren potpisom ponuditelja uz to¢an navod datuma
izmjene.

11. OTVARANJE PONUDE
Clanak 15.
(1) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon roka za dostavu ponuda.

(2) Otvaranje ponuda nije javno.



(3) Sustav EOJN RH automatski otvara ponude po isteku roka za dostavu ponude i pritom
generira zapisnik o otvaranju ponuda.

(4) U slu¢ajevima kada Narucitelj zahtijeva dostavu dijelova ponude koji se ne mogu dostaviti
putem EOJN RH (npr. izvornik jamstva ili uzorci), sustav EOJN RH otvara samo elektronicke
dijelove ponuda, dok Narutitelj evidentira pristigle dijelove ponude koji nisu dostavljeni putem
EOJN RH u zapisniku generiranom u sustavu EOJN RH.

(5) U postupcima jednostavne nabave za postupke procijenjene vrijednosti manje ili jednake
od 15.000,00 eura, Djegji vrti¢ izraduje nacrt zaklju€aka o odabiru one ponude koja je priloZena
uz inicijalni zahtjev za pokretanje nabave.

(6) U postupcima nabave robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura
do manje ili jednako iznosu od 25.000,00 eura, te nabava radova procijenjene vrijednosti vece
od 15.000,00 eura do manje ili jednako iznosu od 45.000,00 eura, kao i postupcima nabave robe
i usluga u rasponu veéem od 25.000,00 eura do manje od 50.000,00 eura, kao i nabava radova
u rasponu vrijednosti ve¢em od 45.000,00 eura do manje od 100.000,00 eura ovlaStene osobe
predlazu odabir najpovoljnije ponude nakon provedenog pregleda i ocjena svih pravodobno i
ispravno zaprimljenih ponuda koje su dostavljene u skladu s uputama iz poziva.

(7) Ponude u postupcima nabave robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00
eura do manje ili jednako iznosu od 25.000,00 eura, te nabava radova procijenjene vrijednosti
veée od 15.000,00 eura do manje ili jednako iznosu od 45.000,00 eura, kao i postupcima nabave
robe i usluga u rasponu veéem od 25.000,00 eura do manje od 50.000,00 eura, kao i nabava
radova u rasponu vrijednosti veéem od 45.000,00 eura do manje od 100.000,00 eura, podnose
se digitalnim putem kroz modul jednostavne nabave EOJN RH. Iznimno, predaja izvan sustava
dopustena je ako nastupe tehni¢ki razlozi (dijelovi ponude koji se ne mogu digitalizirati,
tehnicki pad sustava EOJN RH i sl.).

12. PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 16.

(1)Ponude se pregledavaju i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda,
odnosno iz Poziva na dostavu ponude odabranim gospodarskim subjektima.

(2) Pregled i ocjena ponuda su tajni do donoSenja Odluke o odabiru ponude ili Odluke o
ponistenju postupka.

(3) Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda u skladu s kriterijem za odabir ponude, a na
prijedlog Povjerenstva ravnatelj donosi Odluku o odabiru ponude ili Odluku o poniStenju
postupka

(4) Sve radnje zaprimanja, otvaranja, analize i odabira pravodobnih ponuda obavljaju
imenovane ovlaitene osobe za provedbu postupka, koje po zavretku posla upucuju sluzbeni
prijedlog za odabir ¢elniku naruditelja.

(5) Ovlastene osobe predloZit ¢e odbijanje ponude i proglasiti je neprihvatljivom u slu¢ajevima:

a) ako je ponuda zaprimljena nakon isteka krajnjeg roka odredenog u pozivu,



b) ako je ponuda nepotpuna ili nejasna, a nedostaci se ne mogu otkloniti institutom pojasnjenja
ili upotpunjavanja,

c) ako ponuda ne udovoljava formalnim uvjetima ili zahtjevima iz poziva,
d) ako ponudene tehnicke specifikacije predmeta nabave ne odgovaraju zahtjevima Naruditelja,

e) ako ponuditelj nije priloZio dokaze o ispunjavanju uvjeta sposobnosti, u slu¢aju da su isti bili
traZzeni,

f) ako kod ponuditelja postoje osnove za iskljuéenje koje su bile predvidene pozivom,

g) ako je ponudena cijena neuobicajeno niska, a ponuditelj nije pruZio valjano i prihvatljivo
obrazloZenje,

h) ako je ponuda u suprotnosti s vaZzeéim propisima ili izri¢itim uvjetima iz poziva.

(6) O svim poduzetim radnjama otvaranja, pregleda i ocjene ponuda, sastavlja se sluZzbeni
Zapisnik.

(7) Zapisnik sadrzi podatke o postupku, popis zaprimljenih ponuda, pregled ispunjavanja
uvjeta, rezultate pregleda i ocjene, razloge odbijanja pojedinih ponuda ako takvi razlozi postoje,
rangiranje ponuda, prijedlog za dono$enje odluke o odabiru ili ponistenju.

(8) Zapisnik potpisuju €lanovi struénog povjerenstva.

(9)Navedeni zapisnik se, zajedno s prijedlogom Odluke o odabiru, bez odgadanja dostavlja
svim sudionicima postupka na dokaziv nadin ili putem javne objave na EOJN RH.

(10) Na identi¢an nacin kao i Odluka o odabiru dostavlja se i Odluka o ponistenju postupka.

13. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 17.
(1) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Kada je kriterij za odabir ponude ekonomski najpovoljnija ponuda, Narugitelj ¢e, osim
kriterija cijene, u Pozivu na dostavu ponuda, odnosno u Pozivu na dostavu ponude odabranim
gospodarskim subjektima odrediti i druge odabrane kriterije.

(3) Ako je ponudena cijena vi$a od procijenjene vrijednosti nabave, ovlastene osobe mogu
predloZiti njezin prihvat, ali isklju¢ivo pod uvjetom da Narugitelj ima osigurana dodatna
financijska sredstva za tu namjenu.

(4) U slu€aju da financijska sredstva za prekoraenu cijenu nisu osigurana, ovlastene osobe
predlazu odbijanje takve ponude. Ako u postupku nema drugih valjanih ponuda, pristupa se
ponistenju postupka jednostavne nabave.



14. POJASNJENJE PONUDE
Clanak 18.

(1)Ako su informacije ili dokumentacija koju je ponuditelj dostavio Naru€itelju nepotpune,
nejasne ili pogresne ili se takvima ¢ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Narucitelj moze,
postujuéi nadela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopuni,
pojasni, upotpuni ili dostavi informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku, koji ne moze
biti kraéi od 3 (slovima: tri) radna dana, osim u slu¢aju iznimne Zurnosti kada se moZe odrediti
i kraéi rok.

15. ODLUKA O ODABIRU PONUDE
Clanak 19.

(1) Na osnovi pregleda i ocjene ponuda u postupcima iz ¢lanka 16. Odluka o odabiru ponude
mora sadrZavati podatke o Naruditelju, podatke o predmetu nabave, naziv odabranog
ponuditelja, evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave, cijenu odabrane ponude,
kriterij prema kojem je ponuda odabrana, obrazloZenje razloga odabira, podatak o roku
podnosenja prigovora, kada je primjenjivo.

(2) Kao najpovoljnija ponuda moZe se odabrati samo ponuda koja ispunjava sve uvjete i
zahtjeve iz Poziva na dostavu ponuda, odnosno iz Poziva na dostavu ponude odabranim
gospodarskim subjektima.

(3) Ako su dvije ili vie valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude,
Naruditelj ¢e odabrati ranije zaprimljenu ponudu.

(4) Odluka o odabiru ponude dostavlja se svim ponuditeljima putem modula jednostavne
nabave EOJN RH.

(5) Postupak jednostavne nabave formalno zavrSava potpisivanjem ugovora s odabranim
ponuditeljem ili dostavom ovjerene i potpisane narudZbenice.

(6) U postupcima jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od
15.000,00 eura, Narugitelj ne smije pristupiti potpisivanju ugovora prije nego Sto istekne
propisani rok za podnoSenje prigovora.

(7) Vremenski period iz prethodnog stavka ovoga ¢lanka definira se kao rok mirovanja.

(8) Ako unutar propisanog roka prigovor ne bude uloZen, Odluka o odabiru postaje pravno
izvr§na odmah po isteku tog roka.

(9) U slu€aju pravodobnog podnosenja prigovora, izvrSenje Odluke o odabiru se obustavlja sve
do donosenja sluzbene odluke o podnesenom prigovoru.

(10) Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ispod 15.000,00 eura, Odluka o
odabiru postaje izvr§na odmah nakon dono$enja, s obzirom na to da u tim proracunskim
razredima pravna zastita putem instituta prigovora nije predvidena.



(11) Rok mirovanja se ne primjenjuje u postupcima u kojima je zaprimljena samo jedna ponuda.
U tom slucaju, ugovor se moZe sklopiti, odnosno Odluka izvriti, odmah nakon njezina
donosenja.

16. PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 20.

(1) Postupak se moZe ponistiti od strane ravnatelja Odlukom o ponistenju ako nije zaprimljena
niti jedna valjana ponuda, ako ponudene cijene premaSuju procijenjenu vrijednost (uz
nedostatak sredstava), ako je to nuZno radi zastite javnog interesa ili uslijed nepredvidenih
okolnosti koje onemogucuju dovrSetak postupka. Navedena Odluka mora sadrZavati
obrazloZenja razloga ponistenja.

(2) U postupcima jednostavne nabave ¢ija procijenjena vrijednost premasuje 15.000,00 eura,
Narucitelj je ovlaSten u pozivu definirati razloge za iskljuenje te kriterije za provjeru
kvalitativnog odabira (uvjete sposobnosti), uz odgovarajucu primjenu odredbi ¢lanaka 251. do
268. Zakona o javnoj nabavi (ZJN).

(3) Narucitelj ima pravo u postupcima jednostavne nabave definirati uvjete sposobnosti koje
gospodarski subjekti moraju zadovoljiti kako bi sudjelovali u postupku, i to kroz kategorije;

a) pravne 1 poslovne sposobnosti koja se dokazuje potvrdom o upisu u sudski, obrtni¢ki,
strukovni ili drugi odgovarajuéi registar koji se vodi u drzavi u kojoj ponuditelj ima poslovno
sjediste,

b)ekonomske i financijske stanovitosti kroz koje je vidljiv minimalni godi3nji prihod ili promet
u protekle tri dostupne financijske godine, kao i dokazi o likvidnosti (solventnosti). Minimalni
trazeni prihod nacelno ne smije prelaziti dvostruku procijenjenu vrijednost predmetne nabave.
Iznimno, veéi iznos dopusten je isklju¢ivo zbog specifi¢nih rizika povezanih s naravi roba,
usluga ili radova, §to je Narucitelj duzan detaljno obrazloZiti u pozivu. Uvjeti o solventnosti ne
smiju obuhvacati razdoblje neprekidne blokade ra¢una dulje od 10 dana, odnosno ukupno dulje
od 6 mjeseci. Ako je nabava podijeljena na grupe, ovi se financijski kriteriji odreduju razmjerno
i zasebno za svaku pojedinu grupu.

c¢) tehnicka i struna kvalificiranost koja se provodi radi potvrde da ponuditelj posjeduje
odgovarajuée ljudske kapacitete, tehni¢ke resurse, te nuzno radno iskustvo za kvalitetnu
realizaciju ugovora. Navedeno se primarno dokazuje popisom uredno izvrSenih ugovora
(referencijama) za sli¢ne isporuke robe, pruzanje usluga ili izvodenje radova iz prethodnih
razdoblja.

(4) Svi definirani uvjeti sposobnosti moraju biti u izravnom razmjeru s predmetom nabave.

(5) Naruditelju je strogo zabranjeno postavljati uvjete koji bi doveli do neopravdanog
naruSavanja ili ograni¢avanja trZi$nog natjecanja medu ponuditeljima.

(6) U postupcima nabave koji pripadaju I. razine vrijednosti, uvjeti sposobnosti se u pravilu ne
odreduju, osim u iznimnim situacijama kada to nalaze specifi¢na narav i sloZenost predmeta
nabave.



(7) Kod nabava koje spadaju u vi$u cjenovnu kategoriju (II. i III. razina), Naruditelj je ovla$ten
od prvorangiranog (odabranog) ponuditelja zatraziti sluzbene dokazne isprave i certifikate prije
samog sklapanja i potpisa ugovora o nabavi.

(8) Ako su uvjeti za dostavu dokumentacije propisani, ponuditelji mogu sve trazene dokaze i

isprave dostaviti u neovjerenim preslikama. Izuzetak od ovog pravila predstavljaju jedino
instrumenti osiguranja (jamstva), koji se moraju dostaviti u izvornom obliku ako se traZe.
Neovjerenom preslikom u smislu ovoga Pravilnika smatra se i ispis elektroni¢ke isprave koji
nije dodatno ovjeren.

(9) Ako je to izridito predvideno pozivom, ponuditelji dokaze o sposobnosti mogu priloZiti u
obliku ispunjenog ESPD obrasca ili u obliku digitalno skeniranih sluzbenih javnih isprava koje
su izdala mjerodavna tijela.

(10) Ako se utvrdi da su dostavljeni dokumenti ili informacije nepotpuni, pogresni, ako se
takvima doimaju ili ako pojedini dokumenti nedostaju, Narucitelj moZe , strogo se pridrzavajuci
nadela transparentnosti i jednakog postupanja, naloziti ponuditelju da u primjerenom roku obavi
dopunu, pojasnjenje, upotpunjavanje ili dostavu traZzene dokumentacije.

(11) Rok koji Narucditelj ostavlja za postupanje ne smije biti kra¢i od 2 (dva) dana. Opisana
procedura pozivanja na dopunu ni u kojem slufaju ne smije rezultirati pregovorima ili
izmjenama u pogledu ponudenog predmeta nabave odnosno postavljenih kriterija za odabir
ponude.

(12) Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iznad 15.000,00 eura, Narucitel;
moZe od gospodarskih subjekata zahtijevati dostavu jamstva za ozbiljnost ponude, jamstva za
uredno ispunjenje ugovornih obveza, jamstva za povrat predujma (avansa), jamstva za
otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, te jamstva o osiguranju profesionalne odgovornosti
iz djelatnosti.

(13) Ponuditelj ima pravo traZeni iznos bilo kojeg propisanog jamstva osigurati uplatom
nov&anog pologa (depozita), neovisno o tome koje je specifi¢no sredstvo osiguranja Narucitelj
primarno odredio u pozivu.

(14) Rangiranje i kona¢ni odabir ponude provodi se primjenom kriterija najnize ponudene
cijene ili kriterija ekonomski najpovoljnije ponude.

(15) Kada se primjenjuje model ekonomski najpovoljnije ponude, Naruéitelj uz samu cijenu u
obzir uzima i druge objektivne kriterije izravno povezane s predmetom nabave, kao §to su
kvalitativni standardi, tehnic¢ke i tehnoloske prednosti, vizualne, estetske i funkcionalne
karakteristike, ekoloSka svojstva, operativni tro§kovi koristenja, ukupna ekonomiénost, rokovi
i dinamika isporuke ili zavr$etka radova, duljina jamstvenog roka i sli¢ni parametri.

(16) Sukladno odredbama Elanka 294. stavka 1. totke 1. Zakona o javnoj nabavi (ZJN),
Narugitelj provodi usporedbu i financijsku ocjenu ponuda iskljuéivo na temelju iskazanih cijena
bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).



17. ROKOVI
Clanak 21.

(1) Rok za dostavu ponuda odreduje se uzimajuéi u obzir sloZenost predmeta nabave i vremenu
potrebnom za pripremu ponude.

(2) Rok za dostavu ponude ne moze biti kraéi od 3( tri) dana kod postupaka bez javne objave i
5 (pet) dana kod postupaka s javnom objavom u EOJN RH.

(3) U opravdanim slu¢ajevima, rok moZe biti kra¢i ako to ne narusava temeljna nacela nabave
sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

18. SKLAPANIJE, SADRZAJ I IZMJENA UGOVORA
Clanak 22.

(1) Nakon izvrnosti odluke, odnosno zaklju¢ka o odabiru, Djegji vrti¢ i odabrani ponuditelj
sklapaju ugovor o jednostavnoj nabavi u pisanom obliku, ili Naruditelj odabranom ponuditelju
izdaje narudZbenicu, sukladno procijenjenim vrijednostima i razredima nabave utvrdenima
ovim Pravilnikom.

(2) Za nabave nizih razina (I. razina) koristi se narudZbenica potpisana od strane ravnatelja kao
odgovorne osobe Narucitelja ili pisani ugovor koji potpisuju ravnatelj Narucitelja i ovlastena
osoba odabranog ponuditelja.

(3) Za nabave vi$ih razina koristi se pisani ugovor ili okvirni sporazum koji potpisuju ravnatelj
Narucitelja i ovlaStena osoba odabranog ponuditelja.

(4) Kada je to tehnicki izvedivo, ugovori se mogu sklapati i razmjenjivati u digitalnom obliku
primjenom kvalificiranog elektroni¢kog potpisa (putem EOJN RH ili drugih digitalnih kanala).

(5) Ugovor o nabavi mora biti u potpunosti uskladen s uvjetima odredenima u dokumentaciji
(pozivu za dostavu ponuda) i odabranom ponudom, te mora sadrZavati sve bitne sastojke
ponude.

(6) Narucitelj ne smije sklopiti ugovor ili izdati narudZbenicu ponuditelju &ija je ponuda
proglaena neprihvatljivom ili koji je isklju¢en iz postupka.

(7) Ugovori o jednostavnoj nabavi i okvirni sporazumi za koje je to propisano zakonom
objavljuju se u EOJN RH.

(8) Ugovor o jednostavnoj nabavi obvezno mora sadrzavati ugovorne strane (naziv, adresu,
OIB, zastupnike), detaljan opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije, ukupnu ugovornu
cijenu izraZzenu bez PDV-a i s PDV-om, rok i mjesto isporuke robe, izvodenja radova ili
pruZanja usluga, uvjete, nadin i rokove placanja, jamstveni rok i jamstvene uvjete (ako je
primjenjivo), odredbe o mjerama zastite okoli§a i za$tite na radu (obvezno za ugovore o
radovima), penale i ugovorne kazne za ka$njenje (ako je primjenjivo), odredbe o izmjenama
ugovora,odredbe o raskidu ugovora.

(9) Narucitelj je obvezan redovito kontrolirati izvrienje sklopljenih ugovora o nabavi i izdanih
narudZbenica.



(10) Ugovor o nabavi ili izdana narudZbenica mogu se izmijeniti tijekom njihova trajanja
isklju¢ivo u pisanom obliku (aneks ugovora ili dodatna narudZbenica), uz odgovarajuéu
primjenu odredbi Zakona o javnoj nabavi i zakona kojim se ureduju obvezni odnosi.

(11) Svaka izmjena ugovora mora biti pisano obrazloZena i dokumentirana u spisima predmeta
nabave.

(12)Dodatak ugovora sklapa se na temelju pisanog obrazloZenog prijedloga/zapisnika o
osnovanosti izmjene i odluke ravnatelja (odnosno Upravnog vijea/Osnivaca, sukladno statutu
Vrtiéa i zakonskim pragovima odgovornosti).

(13) Izmjenama ugovora ne smije se zaobi¢i primjena pravila o odredivanju procijenjene
vrijednosti nabave, niti umjetno izbje¢i provedba stroZeg postupka nabave koji bi bio primjenjiv
da je potreba bila poznata u trenutku pokretanja postupka.

(14)Izmjene ugovora ili izdavanje dodatne narudZbenice s istim gospodarskim subjektom
dopusteni su bez provodenja novog postupka nabave ako je do potrebe doSlo zbog objektivnih
i nepredvidljivih okolnosti nastalih nakon sklapanja ugovora, koje pazljiv Narucitel] i izvrSitelj
nisu mogli predvidjeti uz duZznu paZnju, ako se odnose na manje tehnicke prilagodbe ili nuzne
promjene radi urednog izvrienja ugovora koje ne mijenjaju opéu prirodu i predmet nabave, ako
je potrebno produljenje rokova izvrienja ugovora zbog objektivnih i opravdanih okolnosti, ako
je vrijednost izmjene manja od 10% ukupne vrijednosti ugovora za robu i usluge, odnosno
manja od 15% za radove, pod uvjetom da se ne mijenja opca priroda ugovora, ako bi promjena
ugovaratelja Naruditelju prouzrodila znaajne poteskoce, nesukladnost u radu, tehniCke
probleme u odrZavanju ili znatno povecanje tro§kova (npr. nabava robe drugacijih tehnickih
znadajki), za nove i/ili dodatne radove, robu ili usluge koji su postali nuZni tijekom izvrSenja, a
sastoje se u isporuci istih ili sli¢nih ¢inidbi, neovisno o tome jesu li bili ukljuceni u pocetni
ugovor, ako je odabrani ponuditelj zamijenjen novim ugovarateljem zbog ste€ajnih okolnosti,
restrukturiranja ili preuzimanja.

(15) Ukupno povecanje cijene temeljem jednog ili vise dodataka (aneksa) ugovora ne smije biti
vecée od 50% vrijednosti osnovnog ugovora (kumulativno).

(16) Dodatna isporuka sagledava se u cjelini s osnovnom nabavom. Ako zbrojena vrijednost
osnovnog ugovora i svih dodataka (aneksa) ili dodatnih narudzbenica dosegne ili prijede
zakonski prag iznad kojeg se obvezno primjenjuje Zakon o javnoj nabavi, Narucitelj ne smije
sklopiti aneks, veé je obvezan provesti odgovarajuci postupak javne nabave.

(17) Izmjene ugovora tijekom njegova trajanja nisu dopustene ako ugovor zbog njih postaje
znadajno razli¢it po svojoj naravi od prvotno zakljucenog.

(18) Izmjena se smatra zabranjenom (znalajnom) ako ispunjava barem jedan od sljede¢ih
uvjeta: mijenja se sam predmet nabave ili se znaajno povecava njegov opseg, unose se uvjeti
koji bi, da su bili dio prvotnog postupka, omogudili prihvacanje drugih natjecatelja, prihvacanje
drugacijih ponuda ili privladenje dodatnih sudionika, ako se mijenja ekonomska ravnoteza
ugovora u korist ugovaratelja na na¢in koji nije predviden prvotnim ugovorom, te ako se
mijenjaju kriteriji na temelju kojih je ponuda izvorno odabrana.

(19) Ako predloZena izmjena podrazumijeva znadajno povecanje vrijednosti ili promjenu
predmeta nabave, Naruditelj je duzan raskinuti ugovor i provesti potpuno novi postupak nabave.



23. PRAVNA ZASTITA
Clanak 23.

(1) Svaki gospodarski subjekt koji drzi da su mu u tijeku postupka jednostavne nabave
povrijedena zakonska prava, ima pravo uloZiti pisani prigovor ravnatelju kao odgovornoj osobi
Naruditelja. Ovo se pravo primjenjuje na sve nabave &ija je procijenjena vrijednost iznad
15.000,00 eura sukladno mjerodavnim odredbama Zakona o javnoj nabavi.

(2) Kako bi se pisani prigovor uzeo u razmatranje, obvezno mora sadrZavati identifikacijske
podatke o podnositelju (puni naziv tvrtke, obrta ili osobno ime gospodarskog subjekta, OIB ili
drugi vaZe¢i nacionalni identifikacijski broj), adresu sjedidta odnosno prebivalita, te sluzbenu
adresu e-poste za dostavu pismena, podatke o zastupanju ( ime i prezime zakonskog zastupnika
ili opunomocenika, uz obvezno prilaganje valjane i potpisane punomod¢i za zastupanje u
predmetnom postupku), podatke o Naruéitelju ( to¢an naziv i adresu sjediSta Djegjeg vrti¢a
kojem se prigovor upuéuje), predmet i povod prigovora ( jasan navod o kojem se konkretnom
postupku jednostavne nabave radi), ObrazloZenje ( detaljan opis uoenih nepravilnosti ili
povreda prava, uz navodenje jasnih razloga zbog kojih se prigovor izjavljuje), dokazni materijal
(konkretne dokaze, isprave ili ofitovanja kojima podnositelj potkrepljuje svoje tvrdnje iz
obrazloZenja), precizno definiran zahtjev podnositelja (npr. traZenje izmjene odluke, ponistenje
postupka i sl.) kojim se jasno navodi §to se prigovorom Zeli postii.

(3) Prigovor se moZe podnijeti zbog povrede nacela javne nabave, nepravilnosti u postupku,
diskriminiraju¢ih uvjeta, nepravilnosti kod pregleda i ocjene ponuda, nezakonite odluke o
odabiru ili ponistenju.

(4) Rok za podnoSenje pisanog prigovora iznosi pet (5) kalendarskih dana, radunajuéi od dana
zaprimanja Odluke o odabiru, Odluke o ponistenju postupka, ili od trenutka kada je prijavitelj
saznao za pocinjenu povredu prava.

(5)Prigovor se dostavlja izravno na sluZbenu e-mail adresu Naruditelja ili preporu¢enom
poStom na adresu sjedista Vrtica.

(6) Ravnatelj Djecjeg vrti¢a duZan je donijeti pravorijek i o¢itovati se o zaprimljenom prigovoru
u roku od osam (8) kalendarskih dana od dana njegova formalnog zaprimanja.

(7) Izjavljivanje prigovora nema odgodni u¢inak na tijek postupka, $to zna¢i da Naruditelj moze
pristupiti sklapanju ugovora o nabavi i prije dono§enja konaéne odluke o samom prigovoru.

(8) Za sve postupke jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 15.000,00 eura,
institut prigovora Naruéitelju nije predviden. Pravna zaStita zainteresiranih strana u tim se
slu¢ajevima ostvaruje neposrednim obra¢anjem nadleZnim inspekcijama ili pokretanjem
postupaka pred sudovima opce nadleZnosti.



24. POSEBNI POSTUPCI I ODREDBE
Clanak 24.

(1) U situacijama kada nastupi neposredna ugroza za Zivot i zdravlje djece i zaposlenika,
imovinu Vrtiéa ili okoli§, Narugitelj ima pravo primijeniti ubrzane i skra¢ene procedure ili
realizirati izravnu ( hitnu) nabavu. Ovakvo postupanje dopusteno je neovisno o procijenjenoj
vrijednosti predmeta nabave, uz obvezno sastavljanje pisanog obrazloZenja o uzrocima i
opravdanosti hitnosti.

(1.2.) Osoba koja je podnijela zahtjev za hitnu nabavu duZna je o provedenom postupku i
izvrSenoj nabavi obavijestiti ravnatelja u roku od dva (2) kalendarska dana od njezine
realizacije. Prema potrebi ili na izridito traZenje nadleznih tijela, naknadno se kompletira i
izraduje sva popratna dokumentacija.

(2) Pravila i postupci propisani ovim Pravilnikom nece se primjenjivati u slu¢ajevima kada na
trzistu objektivno postoji samo jedan gospodarski subjekt koji moze izvrsiti nabavu, a §to je
uzrokovano tehni¢kim specifi¢nostima, monopolskim polozajem ili zaStitom iskljucivih
autorskih i drugih prava.

(2.1.) Odgojno-obrazovni ili administrativni odjel koji pokreée zahtjev za ovakvu nabavu,
duZan je u sklopu sluZbene dokumentacije priloziti detaljno pisano ofitovanje kojim se
nedvojbeno dokazuje nepostojanje alternative ili zamjenskog rjeSenja na trZistu. Navedeni
dokument ovjerava i potpisuje ravnatelj kao odgovorna osoba Narucitelja.

(3) Za nabavu roba ili usluga koje se kontinuirano ponavljaju, Narucitelj moZe sklopiti okvirni
sporazum s jednim ili vi$e odabranih gospodarskih subjekata. Vremensko razdoblje na koje se
okvirni sporazum sklapa ne mozZe biti dulje od Cetiri (4) godine.

(3.1.) Postupak koji prethodi sklapanju okvirnog sporazuma odabire se prema ukupnoj
procijenjenoj vrijednosti svih isporuka koje se planiraju realizirati kroz taj sporazum tijekom
cijelog predvidenog razdoblja njegova trajanja.

(3.2.) Odredbe ovog Pravilnika o provodenju pojedinacnih postupaka ne primjenjuju se na
nabave Koje se realiziraju povlaéenjem sredstava iz ve¢ sklopljenih okvirnih sporazuma ili koje
se provode posredstvom tijela zaduZenog za srediSnju (centralnu) javnu nabavu. U tim se
slu¢ajevima primjenjuju isklju€ivo uvjeti definirani tim krovnim sporazumima, a Narucitelj je
u internoj evidenciji duzan dokumentirati i priloZiti dokaz o pozivanju na vaZe¢i sporazum.

(4) Pri definiranju predmeta nabave i uvjeta za izvrSenje ugovora, Narucitelja se poti¢e na
uvritavanje ekoloskih kriterija i primjenu nadela zelene javne nabave, a sukladno vaZecoj
Odluci o provedbi zelene javne nabave (NN 137/2024).

(4.1.) U postupcima jednostavne nabave Narucitelj moZe kao posebne uvjete izvrSenja ugovora
integrirati i socijalno osjetljive kriterije, poput poticanja zapo§ljavanja osoba s invaliditetom,
drustveno odgovornog poslovanja i srodnih socijalnih klauzula.

(5) Postupci nabave koji se u cijelosti ili djelomi€no financiraju iz sredstava Europskog
strukturnog i investicijskog fonda, odnosno bilo kojeg drugog programa Europske unije, moraju
se obvezno provoditi u skladu sa specifiénim pravilima tog EU programa i vaZe¢im
smjernicama za korisnike. Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se podredno, na nacin da ne
dolaze u koliziju s primarnim EU pravilima financiranja.



25. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 25.

(1) Svi postupci jednostavne nabave koji su sluZbeno pokrenuti prije nego §to ovaj Pravilnik
stupi na snagu, privest ¢e se kraju primjenom odredbi onog opéeg akta koji je bio pravno vazeéi
u trenutku slanja poziva za dostavu ponuda ili izdavanja narudZbenice.

(2) Nova pravila utvrdena ovim Pravilnikom obvezno se primjenjuju na sve procese
jednostavne nabave Cije pokretanje uslijedi nakon njegova stupanja na snagu.

(3) Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika, u cijelosti prestaje vaZiti i primjenjivati se
dosadasnji Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave od 05. 11. 2019. godine, KLASA:
003-05/19-01/01, URBROJ: 2109-99-02/19/1.

(4) Ovaj Pravilnik stupa na snagu i po¢inje se pravno primjenjivati dana 01. rujna 2026. godine.

(5) Radi osiguranja javnosti i transparentnosti, ovaj se Pravilnik javno objavljuje na sluZzbenoj
internetskoj stranici Dje¢jeg vrtiéa Cvrlak te Ce se, sukladno zakonskim obvezama iz ¢lanka
15. stavka 4. Zakona o javnoj nabavi, uéiniti trajno dostupnim i unutar sustava EOJN RH.

PREDSJEDNICA UPRAVNOG VIJECA
DJECJEG VRTICA CVRCAK
,pmf.L dr sc. Adrijana ViSnjic-Jevtié¢

KLASA: 007-01/26-02/5 ol
URBROJ: 2109-99-01-26-01 ”"q i['“‘

Cakovec, 14.08.2026. godine
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